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OPCE INFORMACIJE

KoriStenjem ove aplikacije bit éete u moguénosti voditi Zupne matice, financije, kontaktirati

sa ostalim korisnicima aplikacije i klijentima ispisivati potrebne dokumente.

Za koristenje aplikacije potebno je imati pristup internetu jer se baza podataka i sama

aplikacija nalaze na udaljenom serveru.

Preporudljivo je koristiti Chrome internet preglednik za rad sa aplikacijom jer je ona vizualno i

funkcionalno prilagodena upravo tom pregledniku.

Unos podataka u polje datuma

Polje namjenjeno za unos datuma izgleda ovako

Datum

dd.mm. . -V

£
2
2
£
4

Datum mozZete unijeti na vise nacina:

a)

Ruénim unosom. Pritiskom misa na dio polja oznacen kao zapocinjete ruéni unos. Nije

potrbno pisati tocke izmedu dana i mjeseca, te izmedu mjeseca i godine. Primjer: Zelite
upisati datum 01.12.2015. Dovoljno je kliknuti na dio polja oznacen kao 'dd' i pisati 01122015
Koristenjem strelica.

Pritiskom miSa oznacite dio datuma koji Zelite mijenjati (‘dd’, 'mm" ili 'gggg'). Oznaceni dio
poprima plavu pozadinu.

dd mm_ggog. a v

-

Nakon toga pritiskon misa na strelice unutar polja mijenjate broj prema veéem ili manjem.

24 mm _gggg. EV

Takoder, moZete koristiti strelice na tastaturi svoga racunala.
KoriStenjem kalendara. Pritiskom na krajnju desnu strelicu unutar polja za unos datuma

pojavljuje se kalendar.

travanj, 2017 = ] L] b

pon  uto s cet  pet sub  ned

1 2
3 4 5 6 7 ] 9
m 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

Napomena: ukoliko Zelite resetirati datum na 'dd.mm.gggg.' pritisnite gumb x koji se nalazi u
samom polju za unos datuma.



Definicija ikona

Ikona pocetne stranice. Uvijek je dostupna u traci izbornika. Pozicionirana je
krajnje lijevo u samoj traci izbornika. Klikom na nju dolazite na pocetnu stranicu.

Ikona poruke. Trepti crvenom bojom ukoliko imate neprocitanih poruka. Uvijek
je dostupna u traci izbornika. Pozicionirana je sa desne strane u samoj traci
izbornika. Klikom na nju dolazite na popis poruka koje Ste izmijenili sa drugim
korisnicima.

Ikona postavki. Uvijek je dostupna u traci izbornika. Pozicionirana je sa desne
strane u samoj traci izbornika. Prelaskom misa preko nje dobijate padajucu listu
sa dodatnim mogucnostima izbora.

Ikona odjave iz sustava. Uvijek je dostupna u traci izbornika. Pozicionirana je
krajnje desno u samoj traci izbornika. Klikom na nju odjavljujete se iz sustava.

Ikona dodavanja podataka. Ovisno o stranici na kojoj se nalazite, klikom na ovu
ikonu imate mogucnost dodavanja novih podataka. Recimo, ukoliko se nalazite u
blagajnickom dnevniku, klikom na ovu ikonu moZete unijeti novu transakciju u
blagajnicki dnevnik.

Ikona izmjene podataka. Ovisno o stranici na kojoj se nalazite, klikom na ovu
ikonu imate moguénost izmjene odredenih podataka. Recimo, ukoliko se nalazite
u blagajnickom dnevniku, klikom na ovu ikonu moZete izmjeniti podatke Zeljene
transakcije.

&
=
3
o
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Ikona brisanja podatak. Ovisno o stranici na kojoj se nalazite, klikom na ovu
ikonu imate moguénost brisanja odredenih podataka. Recimo, ukoliko se nalazite
u blagajnickom dnevniku, klikom na ovu ikonu moZete obisati podatke o nekoj
transakciji.

Ikona brisanja poruka/poruke. Ova ikon je vidljiva u dva slucaja:

- ukoliko se nalazite na stranici sa porukama koje Ste izmijenili sa drugim
korisnicima i ukoliko oznacite barem jednu od poruka sa liste. Tada se ikona
pojavljuje u uzglavlju tablice sa lijeve strane. Klikom na nju briSete oznacene
poruke.

- ukoliko otvorite neku od poruka. Ikona je vidljiva u gornjem dijelu ekrana iznad
samog teksta poruke. Klikom na nju briSete poruku koju Ste otvorili.

Ikona vracanja koraka unazad. Ova ikona je dostupna ukoliko otvorite neku od
poruka, ili ako se nalazite na stranici za slanje nove poruke. lkona je vidljiva u
gornjem lijevom dijelu ekrana. Klikom na nju vracdate se na popis poruka koje Ste
izmijenili sa drugim korisnicima.




PRIJAVA U SUSTAV

Dolaskom na stranicu za prijavu od korisnika se traZi da unese svoje korisnicko ime i lozinku.

Prijava u sustav

Korisnicko ime '

Lozinka E
Zaboravljeno korisnicko ime ili lozinka
= )

,-h..—-""_......—".':-o:.(

Oporavak korisnickih podataka
Ukoliko Ste zaboravili podatke za ulazak u sustav kliknite na link '‘Zaboravljeno korisnicko ime
ili lozinka'. Klikom na taj link dolazite na sljedecu stranicu

Oporavak

UpiSite email koji je naveden u Vasim osobnim podacima ove aplikacije )

Ukoliko nemate upisan email u svojim osobnim podacima kliknite

Ako medu osobnim podacima imate upisan email tada ga upisite i u gore prikazano polje. Na taj

email racun cete dobiti poruku sa instrukcijama za oporavak lozinke. Moguce je da ¢e se poruka
nalaziti u spam mapi, odnosno nepoZzeljnoj posti.

Ako medu osobnim podacima nemate upisan email tada kliknite na link 'ovdje' (oznacen plavim
okvirom na gornjoj slici). Tada éete biti u moguénosti porukom kontaktirati administratora i zatraziti
pomo¢ u vezi oporavka korisnickih podataka.



POCETAK RADA

Pocetna stranica
Ulaskom u sustav dolazite na pocetnu stranicu na kojoj je mogudée birati dokument koji Zelite

ispuniti i ispisati/spremiti
Printanje dokumenata Maticne knjige Obiteljski listovi Financije
Gpaberite predlojatk

Krstenje

o Krsni list

Potvrda

o Pristupnica za sakrament potvrde i Obavijest o podjeljenoj potvrdi i 0 njezinu upisu

Vjenéanje

© 06 0 0 06 0 0 0 0 0 ©

Izbornik
Tijekom cijelog rada u gornjem dijelu Vam je prikazan izbornik.

Printanje dokumenata Matiéne knjige Obiteljski listovi Financije

Dijelovi izbornika (redom sa lijeve na desnu stranu):

1. Pocetna stranica (ikona u obliku kucice). Pritiskom na ovaj gumb vracate se na pocetnu

stranicu aplikacije
Printanje dokumenata
Mati¢ne knjige
Obiteljski listovi

Financije
Poruke (ikona u obliku koverte, mijenjat ¢e boju u crvenu ako imate neprocitanih poruka)

Postavke (ikona u obliku dva zupcanika)

O A SR R

Odjava. Pritiskom na ovaj gumb odjavljujete se iz aplikacije (ukoliko aplikaciju ne koristite
duZe od pola sata automatski bivate odjavljeni i potrebno je ponovno unijeti podatke za
prijavu)



FORMULARI

Izbor formulara

Printanje dokumenata Maticne knjige Obiteljski listovi Financije
Kritenje
Potvida Gpaberite prediojatk

Vjencanje

Sprovod

Obracenje 16\\ lhl :

Ostalo A 78 1t potvrde | Obavijest o podjeljenoj potvrdi i 0 njezinu upisu

Prelaskom pokazivaca miSa preko natpisa 'Printanje dokumenata' pojavljuje se padajuca lista sa
kategorijama dokumenata:

a) Krstenje. Ovdje se nalazi formular 'Krsni list'

b) Potvrda. Ovdje se nalazi formular 'Pristupnica za sakrament potvrde i Obavijest o podjeljenoj
potvrdi i o njezinu upisu'

c) Vjencanje. Ovdje se nalaze formulari: 'Vjencani list', 'Postupak za Zenidbu', 'Otpusnica za
vjencanje', 'Dopustenje za sklapanje Zenidbe izvan vlastite Zupe', 'lzjave i obeéanja prigodom
mjesSovite Zenidbe', 'Molba za dopustenje mjesovite Zenidbe', '‘Molba za oprost od zapreke
roditelja uz Zenidbu njihova maloljetnika’, 'Zenidbeni navjestaj u zupi prebivaliita' i 'Obavijest
o sklopljenoj Zenidbi'

d) Sprovod. Ovdje se nalaze fornulari: 'Smrtni list' i 'Smrtni list (verzija 2)'. Razlika izmedu njih je
u rasporedu polja i u tome $to se u 'verziji 2' ne upisuje prebivaliste

e) Obracenje. Ovdje se nalazi formular 'lzvadak iz Knjige primljenih u potpuno zajednistvo
Katolicke crkve'

f) Ostalo. Ovdje se nalaze formulari: 'Posvjedocenje' i 'Potvrdnica’



Standardni i uvjetni dijelovi svih formulara

Izborom bilo kojeg od gore navedenih formulara dolazite na stranicu sa poljima za upis podataka.
Neovisno o tome u koji Ste formular izabrali postoje dijelovi koji ¢e biti uvijek prikazani, ili prikazani u
odredenim uvjetima. To su:

1. Standardni dijelovi:

a) Naziv forumalra i izbor Zupe Ciije podatke Zelite koristiti u zaglavlju dokumenta. Ukoliko
imate viSe Zupa ovdje ¢ete modi oznaciti Cije podatke Zelite koristiti.

Krsni list
Oznacite Zupu Cije podatke Zelite koristiti
*UzviSenje svetog Kriza, Branjin Vrh

Sveti Josip, Popovac

Ukoliko Zelite dokument ispisati u nekoj drugoj Zupi koja nije pod Vasom jurisdikcijom
tada je potrebno oznaciti polje 'Ispis u drugoj zupi'

Krsni list
Oznadite Zupu Cije podatke Zelite koristiti /
¢ UzviSenje svetog KriZza, Branjin Vrh
Sveti Josip, Popovac
- < »
¥ Printanje u drugoj Zupi (ne u onoj koja je gore oznacena) ’
'd

UpiSite par slova iz naziva Zupe ili mjesta u kojem se Zupa nalazi, ili samo ime printera

To je potrebno uciniti jer svaki printer ima odstupanja u printanju i moZe se dogoditi da
se podaci na formular ne ispiSu na pravome mijestu ukoliko nije izabran tocan printer na
kojem ée se ispisati.

b) Gumbi za ispis, pregled i spremanje dokumenta koji se nalaze na samom dnu formulara

a— [*4 — 4

- Klikom na gumb ispisa otvara se nova stranica sa podacima koje ste unijeli u
formular. Odavdje je moguce ispis dokumenata na prazan predlozak.

- Klikom na gumb pregleda otvara se nova stranica sa podacima koje ste unijeli u
forular i pozadina samog formulara.

- Klikom na gumb spremanja (ikona u obliku diskete) spremate podatke iz formulara.
Ova funkcija ¢e Vam biti korisna ukoliko formular Zelite spremiti za kasniju upotrebu.
Za spremanje formulara odredena polja moraju biti popunjena, a ukoliko ih ne
popunite pojavit ¢e se obavijest sa upozorenjem. Potrebno je popuniti odredena
polja da bi se moga prikazati pravilan naziv spremljenog formualara u padajucoj listi



iz koje cete kasnije otvarati spremljene formulare. Otvaranje spremljenih formulara
opisano je malo niZe. Ukoliko ste otvorili spremljeni formular i ucinili neke izmjene
podataka pritiskom na ovaj gumb spremate promjene. Uobicajeno nazivlje
spremljenih dokumenata je: ime i prezime osobe — vrsta formulara i datum na
formularu. Naziv formulara kod spremanja ée se automatski generirati.

Uvjetno prikazani dijelovi:

a) Polje za pretragu matica

- Ukoliko se nalazite u formularu 'Krsni list' pomoc¢u ovog polja ¢ete mocu u formular
ucitati podatke osoba iz Matica krstenih.

~ A Taa® B\ 4

Ucitajte zapis iz matica krstenih svih Vasih Zupa (pretraga po imenu i/ili prezimenu osobe)

- Ukoliko se nalazite u formularu 'Vjencani list' pomocu ovog polja éete mocu u
formular ucitati podatke osoba iz Matica vjencanih.

A

Ucitajte zapis iz matica vjencanih svih Vasih zupa (pretraga po imenu i/ili prezimenu jednog od supruznika)

- Ukoliko se nalazite u formularu 'Smrtnii list' ili 'Smrtni list (verzija 2) pomocu ovog
polja éete mocu u formular ucitati podatke osoba iz Matica umrlih.

A Y & &Y .

Ucitajte zapis iz matica umrlih svih Vasih Zupa (pretraga po prezimenu iili prezimenu preminulog)

- U formularima 'Posvjedocenje' i 'Potvrdnica’ ovim na¢inom mozZete popuniti cijeli
formular podacima ukoliko je traZzena osoba upisana u matice Vasih Zupa

10



b) Padajuda lista za otvaranje spremljenih formulara

Stranica 1 Stranica 2 Stranica 3 Stranica 4

Vasi spremljeni dokumenti

Izaberite dokument N

Izaberite dokument

| Ime Prezime - Krsni list 06.04.2017
Postupak za zenidbu

Oznacite Zupu Cije podatke Zelite koristiti

*UzviSenje svetog Kriza, Branjin Vrh

Sveti Josip, Popovac

Printanje u drugoj Zupi (ne u onoj koja je gore oznacena)

Ukoliko imate spremljenih formulara odavjde éete ih moci otvoriti klikom na onaj koji
Zelite, sa time da nije potrebno da se nalazite u praznom formularu koji Zelite otvoriti.
Primjer: imate spremljeni krsni list i Zelite ga otvoriti. Dovoljno je da dodete u BILO KOJI
formular i iz padaju ée liste izaberete Zeljeni krsni list. Podaci ée se automatski ucitati.

c) Gumb za brisanje spremljenih formulara

= <= |8 Y

Ukoliko Ste otvorili spremljeni formular u donjem dijelu se pojavljuje jos jedan gumb u
obliku kosa za smece. Pritiskom na ovaj gumb trajno briSete spremljeni formular.
Preporucljivo je brisati spremljene formulare koje vise neéete koristiti da se ne pravi

velika padajuca lista spremljenih formulara, a u svrhu bolje preglednosti.

11



Dodatni linkovi za automatsko popunjavanije vezanih formulara

Jedinstveni maticni broj gradana

Jedinstveni maticni broj gradana

Mijesto rodenja Datum rodenja Mijesto rodenja Datum rodenja
12.12.2015 dd.mm.gggg
Ime i prezime oca Ime i prezime oca
Ime i prezime majke Ime i prezime majke
Zanimanje Zanimanje
Mjesto stanovanja Ulica K. br. Mjesto stanovanja Ulica
Zupa stanovanja Zupa stanovanja
]
Mo
Viera Viera

Rimokatolik '® Drugo pravoslavna

® Rimokatolik Drugo

Pomodu ovih linkova Ste u moguénosti automatski popuniti neke dodatne formulare bez
da morate ponovno tipkati podatke u svaki od njih. Gornja slika pokazuje primjer u
formularu 'Postupak za Zenidbu'. Ukoliko su zarucnik ili zaru€nica druge vjere imat cete
mogucénost jednim klikom popuniti formulare ‘lzjave i obecanja prigodom mjeSovite
Zenidbe', 'Molba za oprost od zapreke razli¢itosti vjere' i 'Molba za dopustenje mjeSovite
Zenidbe'. Takoder, ukoliko je jedan od zaruénika maloljetan moZete automatski popuniti
formular 'lzjava roditelja uz Zenidbu njihova maloljetnika'. Preduvijet za automatsko
popunjavanje vezanih formulara je da su trazena polja u po¢etnom formularu popunjena.
Primjer: zaruénik je maloljetan i Zelite automatski popuniti i formular 'lzjava roditelja’.
Tada u 'Postupak za Zenidbu' obavezno prvo upiSite imena i prezimena zarucnika,
zarucnice, roditelja i adresu prebivanja. Ti podaci ¢e se prenijeti u 'lzjavu roditelja’.

12
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Pregled formulara

Nakon $to Ste popunili Zeljeni formular klikom na gumb 'Pregled' (opisano u poglavljima prije)
otvara se novi prozor sa slikom formulara i podacima koje Ste nijeli. Donji primjer pokazuje pregled
krsnog lista:

KRSNI LIST

TESTIMONIUM BAPTISMI

Sa ovog mjesta Ste u mogucnosti i spremiti formular u PDF formatu. Spremanje formulara opsano je
u idu¢im poglavljima.

13



Ispis formulara
Nakon Sto Ste popunili Zeljeni formular klikom na gumb 'Ispis' (opisano u poglavljima prije)
otvara se novi prozor sa podacima koje Ste nijeli na bijeloj pozadini. Donji primjer pokazuje korak

prije samog ispisa krsnog lista:

krsniList.php

Dakovacko-osiecka
Uavifenje svetog Krifa,neaznata adresa, 31300 Branfin Vit

122015

Uzvisenje svetog Kriza

1955 12 13

12.12.1855.
ime

prezime

12101055,

Mjesto radenja

1234567891234

Ime i prezime oca, zanimanje

Ime i prezime majke, zanimanje

Da

Neka ulica 123, Neko Mjesto 12345
Ime § prezime kumare

me. prezime stusbenika, sluZba

07.04.2017.

U gornjem desno kutu nalazi se gumb ispisa. Pritiskom na njega dolazite na novi prozor u kojem je
potrebno postaviti neke parametre ispisa, ukoliko veé nisu postavljeni.

Ispis

Uk 1 list papi
upno: 1 list papira -

[

130ev
O 7 1386 Series(Mrezz)
Promijen.. P ——
- i i
Stranice ® Sve
(RIET ]
npr. 1-5, 8, 11-13 b r
L
Kopije 1 R
sty el
Boja Boja - LTHTHCEE T
o s camm
i e e sy
Veliéina -
e A4210%297 mm .
i s £ E, i e £
Skaliranje Prilagedi stranici o ¢ e
100 T e Ty
——
frpe——

Ispis pomocu dijaloskog okvira sustava.
(Cri+Shift+P)

Ll

Obratite paznju da polje 'Prilagodi stranici' nije oznaceno, a vrijednost 'Skaliranje' postavljena na 100.
Klikom na gumb 'Ispis' u gornjem lijevom kutu pokrecete ispis na odabranom pisacu.
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Spremanje formulara na racunalo u PDF formatu

Nakon $to Ste popunili Zeljeni formular klikom na gumb 'Pregled' (opisano u poglavljima prije)
otvara se novi prozor sa slikom formulara i podacima koje Ste nijeli. Donji primjer pokazuje pregled
krsnog lista:

KRSNI LIST
" M BAPTISH

Pritiskom na gumb preuzimanja (oznaceno na slici gore desno) zapocinje spremanje formulara na
Vase racunalo. U novom skoCnom prozoru izaberite mjesto spremanja i upiSite Zeljeni naziv
formulara. Nakon toga kliknite na 'Spremi' i formular je spremljen.
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MATICE

U ovoj aplikaciji moguée je raditi sa tri matice: Matica krStenih (sa dodacima), Matica
vjencanih i Matica umrlih. Izbor matice je mogu¢ preko izbornika na vrhu stranice prelaskom misa
preko naslova 'Matic¢ne knjige'.

Printanje dokumenata Matiéne knjige Obiteljski listovi

Matica krétenih +

Matica vjencanih Q’Zﬂﬂ"@?ﬂé |

Matica umrlih

Krétenje

Matica krstenih +
Zasto + u naslovu matice? Jer se pored informacija koje se upisuju u Maticu krstenih mogu
upisati i podaci o datumu i mjestu pricesti i krizme.

Dolaskom na stranicu Matice krStenih pojavljuje se prazan formular spreman za unos novih
podataka. Polja oznadena crvenom zvjezdicom (*) su obavezna.

Pretraga matica krstenih u svim Vasim zupama (pretraga po imenu iili prezimenu)

Matica krstenih +

Oznacite zupu Eiju maticu Zelite koristiti
*UzviSenje svetog KriZza, Branjin Vrh

Sveti Josip, Popovac

Svezak Za godinu Stranica Broj
w
Datum krétenja* Mijesto krstenja
dd.mm.gggg
Ime* Prezime %
Spol Datum rodenja Mjesto rodenja JMBG

Sin - dd.mm.gggg
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Spremanje novog unosa u Maticu
Da bi Ste spremili unos u Maticu potrebno je popuniti sva obavezna polja i klikom na 'Spremi’
na dnu strranice unos se sprema.

Mjesto pricesti Datum priéesti
dd.mm.gggg.

Mjesto krizme Datum krizme
dd.mm.gggg.

Ucitavanje spremljenog unosa u formular, izmjena i ponovno spremanje
Da bi Ste spremljeni unos mogli izmjeniti potrebno ga je ucitati. To Cinite preko polja za
pretragu unosa na gornjem dijelu stranice

Pretraga matica krstenih u svim Vasim Zupama (pretraga po imenu i/ili prezimenu)

Matica krstenih +

Dovoljno je upisati par slova iz imena ili prezimena osobe (iji zapis Zelite i pojavljuje se padajuca lista
sa svim rezultatima koji odgovaraju zahtjevu VaSe pretrage. Odabirom Zeljene osobe podaci
popunjavaju formular i moZete ih mijenjati i spremiti.

Nakon Sto su podaci ucitani pored gumba za spremanje podataka pojavljuje se i gumb za brisanje

7

zapisa. Pritiskom na njega trajno brisete zapis iz Matice.
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Matica vjencanih

Nacin rada sa Maticom vjencanih je slican nacinu rada sa Maticom krstenih sa iznimkon da
podatke zaru¢nika moZete ucitati iz Matice krstenih, ukoliko postoje. To Cinite tako da kliknete na link
'Dodaj osobu iz Matice krStenih' koji se nalazi iznad polja za upis imena svakoga od zarucnika.

Datum vjencanja

dd.mm.gggg

Zaruénik Zarucnica ’
ImeIE‘.r;a‘::z osobu iz matice krstenin® I Ime I, daj osobu iz matice Krstenil |

Klikom na taj link pojavljuje se sko¢ni prozor preko kojeg moZete pretrazivati Matice krstenih po
imenu ili prezimenu traZzene osobe.

Pretraga matice krstenih

Dodaj osobu iz matice kritenih (pretraga po imenu ifli ili prezimenu)

Upisom par slova imena ili prezimena pojavljuje se padajuca lista sa osobama koje odgovaraju
trazenim kriterijima. Klikom na osobu uditavate njene podatke u formular Matice.

Matica umrlih

Nacin rada sa Maticom umrlih istovjetan je nacinu rada sa Maticom vjencanih.
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OBITELJSKI LISTOVI

Klikom na 'Obiteljski listovi' u izborniku dolazite na stranicu na kojoj imate dvije moguénost
pronadi postojedi obiteljski list ili kreirati novi.

PronalaZenje postojeceg obiteljskog lista

Pronalazenje postojeceg obiteljskog lista se radi preko polja za unos 'Pretraga obiteljskih
listova svih Vasih Zupa.

A

PretraZite obiteljske listove

Pretraga obiteljskih listova svih Vasih Zupa (pretraga po imenu ili prezimenu jednoga od ¢lanova)

Nadi f
|

Da bi ste zapoceli pretragu upisite ime jedne od osoba koja pripada trazenom obiteljskom listu i/ili
prezime obiteljskog lista. Pojavit ¢e se padajuca lista sa rezultatima koji zadovoljavaju trazeni pojam.
Sa padajuce liste izaberite obiteljski list koji Zelite. Nakon toga kliknite na gumb 'Nadi'. Prikazat ce se
stranica sa trazenim obiteljskim listom na kojoj mozete pregledati podatke ili ih izmijeniti. Vise o
izmjeni podataka obiteljskog lista govorit ¢emo u poglavlju 'lzmjena podataka obiteljskog lista'.

Kreiranje novog obiteljskog lista

Novi obiteljski list moZete napraviti preko formulara koji se nalazi na ovoj stranici.
Zapocnite kreiranje novog obiteljskog lista

Novi obiteljski list

Oznadite Zupu Eije podatke Zelite koristiti
* Sveti Valentin, Batina

Nasasce svetog Kriza, Zmajevac

Prezime*

ARS 1)

Mjesto i adresa® Telefon Dodli iz
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Da bi Ste napravili novi obiteljski list potrebno je oznaciti Zupu za koju ga Zelite napraviti, obavezno
upisati prezime i adresu, a opcionalno telefon i odakle je obitelj dosla. Klikom na gumb 'Spremi'
obiteljski list je kreiran i dolazi se na stranicu gdje je moguce mijenjati podatke i uredivati podatke
¢lanova kuéanstva.

Izmjena podataka obiteljskog lista

Dolaskom na ovu stranicu mozZete mijenjati podatke obiteljskog lista. Ovoj stranici mozete
pristupiti ukoliko:
kreirate novi obiteljski list. U tom slucaju, nakon klika na gumb 'Spremi' automatski bivate
preusmjereni na ovu stranicu gjde moZzete mijenjati podatke prethodno kreiranog obiteljskog lista
idete na pretraZivanje obiteljskih listova (opisano na prethodnoj stranici). U tom slucaju dolazite na
ovu stranicu gdje mozete mijenjati podatke odabranoga obiteljskog lista

Slijedi primjer jednog obiteljskog lista

Obiteljski list obitelji Markovic¢

Oznadite Zupu Cije podatke Zelite koristiti
¢ Sveti Valentin, Batina

NasasS¢e svetog Kriza, Zmajevac

Osnovni podaci Muz i Zena Djeca Rodaci i ukuéani Biljeske Lukna i darovi 7/
>
Prezime® ’
’
Markovi¢
Mjesto i adresa* Telefon Dosli iz
Nova ulica 23, Novo Mjesto 546213651 Zagreb

WX/IL

Obrisi obiteljski list

Radi bolje preglednosti obiteljski list je podjeljen na nekoliko dijelova:
- Osnovni podaci
- MuzizZena
- Djeca
- Rodaci i ukucani
- Biljeske
- Luknaidarovi
Klikom na naslov dijela otvarate taj dio.
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Osnovni podaci

U ovom dijelu moZete uredivati podatke vezane uz prezime obitelji, adresu, telefon i
prethodno mjesto obitavanja obitelji. Izgled stranice je prikazan na gornjoj slici.

Muzi Zena

U ovom dijelu moZete uredivati podatke vezane uz muza i Zzenu. Podaci koje mozZete uredivati
zasebno za muZza i Zenu su: ime, zanimanje, datum rodenja, mjesto rodenja, datum krstenja, mjesto
krstenja, datum pricesti, mjesto pricesti, datum potvrde, mjesto potvrde, datum smrti i mjesto smrti.
Takoder mozete unijeti kada i gdje su supruznici vjencani crkveno i civilno, te opaske vezane uz njih.

Obratite paznju na poveznicu 'Ucitajte podatke iz matica' koja stoji kod polja imena muza i
Zene (oznaceno crvenom bojom na donjoj slici).

Osnovni podaci Muz i Zena Djeca Rodaci i ukucani BiljesSke Lukna i darovi ,/

AR \

Muz Zena

te podatke iz matica I Zanimanje \me|, Citajte podatike 1z matica ’ Zanimanje

5

Klikom na poveznicu otvara se okvir preko kojeg moZete pretraziti matice svojih Zupa i ucitati
podatke u odabrane osobe u polja obiteljskog lista.

Pretraga matica

Pretraga po imenu i prezimenu

Matice pretraZujete tako Sto u polje 'Pretraga po imenu i prezimenu' upiSete ime i prezime osobe
koju traZite. Podrazumijeva se da je traZzena osoba upisana u Maticu krStenih. U padajuéoj listi ¢e se
pojaviti svi rezultati koji zadovoljavaju kriterije pretrage. Klikom na traZzenu osobu popunit ¢e se polja
obiteljskog lista. Nakon toga mozete kliknuti na X u gornjem desnom kutu okvira za pretragu matica.
Postupak popunjavanja iz matica radite posebno za muza i Zenu.

Ukoliko obiteljski list ima upisanog i spremljenog muza ili Zenu, pojavljuju se gumbovi koji

omogucuju da obrisete muza ili Zenu iz obiteljskog lista. Gumbovi se nalaze pri dnu stranice izmedu
polja za unos podataka o smrti i viencanja.

0Obnisi podatke muza 0Obnsi podatke Zene

Klikom na gumb brisanja i potvrdom brisanja na upozorenju, koje ¢e se pojaviti, briSete muza ili Zenu.

AS N1
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Djeca
U ovom dijelu moZete unijeti podatke djece koja se nalaze u kuéanstvu. Podaci djece ce biti
prikazani u tablici.

Osnovni podaci Muz i Zena Dieca Rodaci i ukucani Biljeske Lukna i darovi
4
Ime djeteta Rodenje Krstenje P. Pricest Potvrda Vjencanje Smrt Uredi/brisi :
’z
kada ’
dijete Q1
gdje
~

Na gornjoj slici vidimo da u kuéanstvu ima jedno dijete.

Novo dijete moZete dodati klikom na zeleni kriZ koje se nalazi iznad gornjeg desnog kuta
tablice. Klikom na njega otvara se okvir za unos podataka djeteta.

Novi ¢lan

Ucitaj podatke iz matica (pretraga matica po imenu i prezimenu)

Ime
Rodenje Kritenje
Datum rodenja Mjesto rodenja Datum kritenja Mijesto kritenja
dd.mm.ggag. dd.mm.gggg
Pricest Potvrda
Datum pricesti Mijesto pricesti Datum potvrde Mjesto potvrde
dd.mm.ggag. dd.mm.gggg
Vjencanje Smrt
Datum vjencanja Mjesto vjencanja Datum smrti Mjesto smiti
dd.mm.gagag. dd.mm.gggg

Unesi novog clana

Podatke moZete unijeti rucno ili, kao i kod muza i Zene, ucitati iz matica. Postupak ucitavanja iz
matica je slican kao i kod muza i Zene.
Nakon unosa podataka novog djeteta, klikom na 'Unesi novog ¢lana' podaci se dodaju u tablicu.
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Podatke djeteta koje se ve¢ nalazi u tablici moZete mijenjati klikom na gumb u obliku olovke
na kraju reda tablice (za svako dijete pojedinacno).

Ime djeteta Rodenje Krtenje P. Pricest Potvrda Vjenéanje Smrt Uredi/brisi

kada

dijete I

gdje

Klikom na ikonu izmjene podataka otvara se okvir za unos koji je ve¢ popunjen podacima iz tablice.
Okvir je izgledom identi¢an onome na gornjoj slici s razlikom da sada na gumbu za spremanje pise
'Unesi izmjene'. Klikom na taj gumb unosite izmjenjene podatke.

Podatke djeteta moZete i ukloniti iz tablice klikom na gumb u obliku kante za smece na kraju
reda tablice (za svako dijete pojedinacno).

Ime djeteta Rodenje Kritenje P. Pricest Potvrda Vjenéanje Smrt Uredi/brisi

kada

dijete o m

gdje

Klikom na ikonu brisanja pojavljuje se upozorenje koje traZzi potvrdu brisanja. Klikom na 'Uredu’
briSete dijete iz tablice.

Rodaci i kuc¢ani

Rad sa popisom rodaka i ukucana je identican radu sa popisom djece (opisano u gornjem
dijelu).
Biljeske

U ovom dijelu moZete unijeti dodatne biljeSke vezane uz obiteljski list.

BiljeSke

—
z
’/‘
Lukna i darovi
U ovom dijelu moZete unositi i mijenjati podatke o luknima i darovima obitelji.

Lukna
Lg
’

D

arovi ’
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Spremanje izmjena ili brisanje obiteljskog lista

Cijelo vrijeme rada na izmjeni obiteljskog lista na dnu stranice nalaze se dva gumba koja

kojima spremate podatke obiteljskog lista ili briSete obiteljski list i njegove ¢lanove u cijelosti.
4

Podatke obiteljskog lista spremate klikom na 'Spremi' u slucaju da Ste izmijenili:

- osnovne podatke obiteljskohg lista

- podatke muzaili Zene

- biljeske

- podatke o luknima i darovima
Klikanje gumba 'Spremi' nije potrebno ukoliko Ste na bilo koji nacin radili sa podacima djece ili ostalih
ukucana.

Klikom na gumb 'Obrisi obiteljski list' pojavljuje se upozorenje koje trazi potvrdu brisanja.
Klikom na 'Uredu’ briSete obiteljski list zajedno sa svim njegovim ¢lanovima.

Prebacivanje clanova

Prelaskom miSa preko naslova 'Obiteljski listovi' u izborniku otvara se mogucnost
prebacivanja ¢lanova. Klikom na 'Prebacivanje ¢lanova' dolazite na sljedecu stranicu:

Printanje dokumenata Maticne knjige Obiteljski listovi Financije

Prebacivanje clanova

Prebacivanje osobe u drugi obiteljski list ili izmjena statusa osobe

Osoba za prebacivanje”
Obiteljski list u koji se prebacuje”

Osoba ¢e u odabranom obiteljskom listu biti

muz 52

*| traZena osoba i obiteljski list moraju vec postojati da bi Ste mogli koristiti ovu moguénost
*Primjer: Marko se vodi kao dijete u obiteljskom listu obitelji Markovic. Ukoliko Marka Zelite postaviti kao muzZa u njegovom novom
obiteljskom listu, morate prvo taj obiteljski list i napraviti a zatim Marka prebaciti tamo

24



Ovdje moZzete:
- postojeceg ¢lana nekog obiteljskog lista prebaciti u drugi obiteljski list
- ¢lanu promijeniti status u obiteljskom listu u kojem se ve¢ nalazi

Recimo, ukoliko nekome tko je upisan kao dijete u jednom obiteljskom listu Zelite dodijeliti njegov
obiteljski list i postaviti ga tamo kao muza, to ovdje mozete napraviti. Takoder moZete nekoga tko je
upisan kao ukucan postaviti kao muza u tom istom obiteljskom listu.
Dva su preduvijeta za koristenje ove funkcije:

- osoba koju Zelite prebaciti mora vec biti upisana u neki obiteljski list

- obiteljski list u koji prebacujete osobu mora biti vec¢ kreiran

Da bi Ste odabrali osobu za prebacivanje, u polje 'Osoba za prebacivanje' upisite ime osobe i
prezime obiteljskog lista u kojem se ta osoba trenutno nalazi. Pojavljuje se padajuéa lista iz koje
klikom odabirete Zeljenu osobu.

Da bi Ste odabrali obiteljski list u koji Zelite prebaciti osobu, u polje 'Obiteljski list za
prebacivanje' upiSite prezime Zeljenog obiteljskog lista. Pojavljuje se padajuéa lista iz koje klikom
odabirete Zeljeni obiteljski list.

Obavezno odaberite koju ulogu ¢e odabrana osoba imati u odabranom obiteljskom listu.

Primjer 1:
U obiteljskom listu obitelji Perko postoji osoba Janja koja je tamo upisana kao Zena. Vi Zelite nju
obrisati kao Zenu i staviti u popis ukué¢ana u tom istom obiteljskom listu. Tada:

1. u polju 'Osoba za prebacivanje' upisujete Janja Perko i odabirete ju iz padajuce liste

2. u polju 'Obiteljski list za prebacivanje upisujete Perko i odabirete Zeljeni obiteljski list iz

padajuce liste
3. u polju 'Osoba ée u odabranom obiteljskom listu biti' odabirete 'rodak/ukuéan'
4. kliknete na gumb 'Spremi' koji se nalazi na dnu stranice

Primjer 2:
U obiteljskom listu obitelji Matko postoji osoba Marija koja je tamo upisana kao dijete. Vi Zelite nju
obrisati kao dijete u obiteljskom listu Matko i postaviti ju kao Zenu u obiteljkom listu Klajn. Tada:
1. ukoliko obiteljski list obitelji Klajn jo$ nije kreiran potrebno ga je prvo kreirati na nacin opisan
u poglavlju 'Kreiranje novog obiteljskog lista'
2. u izborniku predite miSem preko naslova 'Obiteljski listovi' i u padajuéoj listi kliknite na
'Prebacivanje ¢lanova'
3. u polju 'Osoba za prebacivanje' upisujete Marija Matko i odabirete ju iz padajuée liste
4. u polju 'Obiteljski list za prebacivanje' upisujete Klajn i odabirete Zeljeni obiteljski list iz
padajuce liste
5. u polju 'Osoba ¢e u odabranom obiteljskom listu biti' odabirete 'Zena'
6. kliknete na gumb 'Spremi' koji se nalazi na dnu stranice

Nakon klika na gumb 'Spremi' dolazite na stranicu za izmjenu podataka (opisano u poglavlju 'lzmjena
podataka obiteljskog lista') obiteljskog lista koji je bio izabran u polju 'Obiteljski list za prebacivanje'.
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FINANCIJE

Prelaskom preko natpisa 'Financije' izbornika u gornjem dijelu ekrana dobijate padajucu listu
sa popisom Vasih Zupa, buduci da se financije svake Zupe vode odvojeno.

Printanje dokumenata Maticne knjige Obiteljski listovi Financije
Sveti Valentin

O?ﬂl’)@”’k NaSasce svetog Kriza

Daljnjim prelaskom preko imena Zeljene Zupe dobijate dodatne opcije izbora:

a) Blagajnicki dnevnici

b) Izvjescéa
c) Postavke

Printanje dokumenata Maticne knjige Obiteljski listovi Financije

Sveti Valentin \ Blagajnicki dnevnici

.Q;été’@?ﬂé NaSasce svetog Kriza »  lzvjeSéa

Kritenje SIS

Ukoliko predete miSem preko natpisa 'Blagajnicki dnevnici' imate mogucnost izbora izmedu crvenog i
plavog blagajni¢kog dnevnika.

Printanje dokumenata

Maticne knjige Obiteljski listovi Financije

Sveti Valentin » Blagajnicki dnevnici »

.O;llb@?ﬁ? NaSaSée svetogKriza »  lzviesca

Krstenje Lstavke

Ukoliko predete miSem preko natpisa 'lzvjeséa’ imate mogucénost izbora izmedu 'Kvartalno izvjesce',

odnosno Obracunski list plavog blagajnickog dnevnika i 'Godisnje izvjesée', odnosno Financijski
izvjestaj.

Printanje dokumenata Matiéne knjige Obiteljski listovi Financije

Sveti Valentin » Blagajnicki dnevnici » '1.-
N
Qfﬁtﬁ(’?ﬂé Nasaice svetogKriza »  lzvieSéa

» Kvartalno izvieSce

Krétenie Postavke » GodiSnje izvjesce
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Ukoliko predete miSem preko natpisa 'Postavke' imate mogucnost izbora izmedu 'Stavke dnevnika',

v v

'Stavke izvjescéa', 'Kalkulacije' i 'Automatski unosi'.

Printanje dokumenata Maticne knjige Obiteljski listovi Financije

Sveti Valentin > Blagajnicki dnevnici

g;ﬂé’@?ﬁé NaSaice svetogKriza »  lzviesca

Postavke » Stavke dnevnika

Kritenje

o Krsnilist Stavke izvieaca
AN LT Kalkulacije

Potvrda

o Pristupnica za sakrament potvrde i Obavijest o podjeljenoj potvrdi | 0 njezinu upisu Automatski unosi

U daljnjem dijelu ¢emo obraditi svaku od mogucnosti izbora.

Blagajnicki dnevnici

Dolaskom na stranicu blagajni¢kog dnevnika odabrane 7upe pozicionirate se na TEKUCI
MIJESEC. U sljede¢em primjeru to je svibanj 2017. godine. Ukoliko nema unosa transakcija za taj
mjesec dobijate praznu tablicu

-

Filter Zupa Uzvi$enje svetog KriZa - travanj 2017. godine

o 2017
o OZujak
o Svibanj

Broj Datum Stavka Primitak A-1 lzdatak C-1 Promijeni

Broj stranice

Il

Iz naslova tablice moZete iSCitati ime Zupe i mjesec za koji se prikazuje popis transakcija.
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Sa lijeve strane pod nazivom 'Filter' ispisuje se popis godina i mjeseci tih godinama u kojima postoji

barem jedna uneSena transakcija. Ukoliko nemate niti jednu unesenu transakciju filter ¢e biti prazan.

Iz gore prikazanog primjera vidimo da postoje transakcije u oZujku i svibnju 2017. godine. Sljededi

primjer pokazuje da postoje transakcije u 2015. i 2017. godini.

Eilter

« 2015
« 2017

o Ozujak
o Svibanj

Ukoliko Zelite vidjeti transakcije za 2015. godinu kliknite miSem na 2015 i dobijate popis mjeseci te

godine u kojima postoji unesena transakcija. Klikom na odredeni mjesec prikazuje se tablica sa

uneSenim transakcijama. Mi éemo sada odabrati oZujak 2017. godine. Dobijamo sljededi prikaz

Filter

2015
e 2017
o OZujak
o Svibanj

o

Zupa Uzvisenje svetog Kriza - ozujak 2017. godine

Broj
1

2

Datum

28.03.2017

28.03.2017

28.03.2017.

28.03.2017.

28.03.2017

30.03.2017

Stavka Primitak A-1  lzdatak C-1
Binacije i trinacije 12.00
Dar vjernika za gradnje (Opcina dala za zvona) 12.345,00
Dar vjernika za gradnje 12,00
Darovi od blagoslova obitelji 21,00
Milostinja Misije 123,00
Nadbiskupiji binacije i trinacije 12,00
UKUPNO 12.513,00 12,00
STANJE SA PRETHODNE STRANICE 0,00 0,00
STANJE 12.513,00 12,00

Promijeni

00600600

Brisi

= =N =N =N =N

=
A

b )

U donjem se dijelu tablice pod kategorjama 'UKUPNQ', 'STANJE SA PRETHODNE STRANICE' i 'STANJE'

iznosi automatski racunaju.
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Unos nove transakcije u dnevnik
Novi unos u dnevnik postiZzete klikom na ikonu novog unosa koja se nalazi iznad tablice sa
popisom transakcija

-

Eilter Zupa Uzvisenje svetog Kriza - ozujak 2017. godine

Klikom na tu ikonu dobijate sljedeéi skoc¢ni prozor

Novi unos
Stavka Datum lznos* Napomena
Binaciie i trinaciie - Primitak A-1 = 08.05.2015.

Za unos nove transakcije potrebno je odabrati svrhu transakcije, upisati datum unosa i iznos.

Trenutno je prikazana stavka 'Binacije i trinacije — Primitak A-1'. To znadi da Zelite unijeti primitak
'‘Binacije i trinacije'. Klikom na padajudu listu stavki dobijate cijeli popis dostupnih stavki za odabranu
Zupu. Ukoliko u listi nema stavke koju Zelite tada ju je potrebno prvo unijeti. Unos nove stavke
obavljete na Financije>ime Zupe>Postavke>Stavke dnevnika. O tome ¢emo kasnije. Obavezan je unos
u polje 'lznos'. Polje 'Napomena' sluzi da bi Ste u dnevniku pored naziva stavke napisali dodatni tekst.
U donjem primjeru mozete vidjeti kako izgleda unesena transakcija sa napomenom. Napomena se
prikazuje u zagradi pored naziva stavke

(3 L

Zupa Uzvidenje svetog KriZa - ozujak 2017. godine

Broj Datum Stavka Primitak A-1  lzdatak C-1 Promijeni Brisi
1. 28.03.2017. Binacijetrinacije 12,00 (/] |
2 28.03.2017. Darvjernika za gradnj&i[Opéina dala za zvona) I 1234500 o ]]I
3. 28.03.2017. Darvjernika za gradnje 12,00 Q ]]]'

Unos iznosa je obavezan. Iznos unosite u formatu 1234567,89. Dakle, zarez koristite za odvajanje
decimala. Ostale tocke i zarezi nisu potrebni.
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Izmjena transakcije u dnevniku
Moguce je izmijeniti ve¢ uneSenu transakciju klikom na ikonu izmjene.

I WO AV
Zupa Uzvisenje svetog Kriza - oZujak 2017. godine

Broj Datum Stavka Primitak A-1 lzdatak C-1  Promijeni  Brisi

1. 28.03.2017.  Binaciie i tinacije 12,00 (/) |

Nacin izmjene je istovjetan unosSenju nove transakcije sa iznomkom $to se izmjena vrsi na drugoj
stranici a ne preko sko¢nog prozora.

Promjena podataka transakcije r

Stavka Datum Iznos* Napomena

Binacije i trinacije - Primitak A-1 b 28.03.2017 12,00

Nakon ucinjenih izmjena klikom na gumb 'Spremi' spremate izmjene.

Napomena: nakon unosa ili izmjene transakcije automatski se pozicionirate na mjesec i godinu
datuma transakcije. Primjer: nalazite se u dnevniku na stranici za oZujak 2015. godine. Unesete novu
transakciju za travanj 2017. godine. Nakon toga se nalazite u dnevniku na stranici za travanj 2017.
godine. Takoder ukoliko ispravljate transakciju koja ja zapisana u sije€nju 2010. godine i prepravite joj
datum na svibanj 2001. godine. Nakon spremanja izmjena nalazite se u dnevniku na stranici za
svibanj 2001. godine.

Brisanje transakcije u dnevniku
Za brisanje transakcije potrebno je pritisnuti bumg u obliku kante za smece kod odabrane
transakcije.

Zupa Uzvisenje svetog Kriza - ozujak 2017. godine

lzdatak C-1 Brisi

Broj Datum Stavka Primitak A-1 Promijeni

1. 28.03.2017.  Binacije i trinacije 12,00 (/] |

Nacin rada sa crvenim i plavim blagajnickim dnevnikom je identican.
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Ispis stranice/stranica dnevnika ili spremanje strnice u PDF formatu

Moguce je ispisati stranice iz blagajnickog dnevnika. Za ispis stranice pozicionirajte se na
mjesec koji Zelite ispisati. Ispod tablice sa zapisima nalazi se polje 'Broj stranice'. Buduci da se broj
stranice dnevnika ne prati nigdje u aplikaciji potrebno ga je ru¢no upisati da bi bio ispisan pri

printanju stranice.

AW\

Broj stranice *upisite samo broj prve stranice ukoliko je mjesec podijeljen na vise
stranica

WA

il

Ukoliko u mjesecu ima viSe od 24 zapisa tada se podaci nalaze na vise stranica. U tom slucaju upisite
broj prve stranice za taj mjesec. Primjer: zapisi za mjesec se nalaze na stranicama 65, 66 i 67, tada u
polje 'Broj stranice' upiSite samo 65. Ukoliko ne upisete niti jedan broj tada ée se pri ispisu kao broj
stranice pojaviti broj 1. Nakon upisa broja stranice kliknite na ikonu pisaca. Pojavljuje se nova stranica

Ispis
BLAGAINICKI DNEVNIK

Usupna 1 st papia

13, do 31.3.2017. godine

R [ oarum STAVKA PRINTAK A1 | ZDATAK C1
22032077 [weepermrer 200}
22002007 [ 12345.0)
28032017 [oar e sana 200}

EPSON SX130 Series

28632017 [sars s vapmiers s 210)
28632077 [scase e 123.00]
30032017 [t iveae 1200)

URUPNG. 281,00 1209
swranic oo [

Sranie [T T

Ukoliko to veé niste ranije uradili, kliknite na lijevoj strani ekrana opciju 'Vise postavki' (oznaceno
crvenim okvirom na gornjoj slici).

Otvacdite opciju 'Zaglavlja i podnoZja' te stavite kvacicu na opciju 'Pozadinska grafika'. Takoder
pripazite da je opcija 'Margine' postavljena na 'Zadano’, a 'Skaliranje' na vrijdnost 100.

Margine Zadano =
Opcije Zaglavlja i podnoZja
Obostrano

of| Pozadinska grafika
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Za ispis stranice provjerite postavke u gornjem lijevom dijelu ekarna. U odjeljku 'Odrediste’' provjerite
da li izabran Vas pisac i ako je onda kliknite na gumb 'Ispis'.

Ispis
Ukupna: 1 list papira

Qdustani
Odreditte EPSOM SX130 Series
Promijeni...
Stranice ® Sve

Za spremanje stranice u PDF formatu potrebno je u odjeljku 'Odrediste' kliknuti na gumb
'Promijeni...". Klikom na njega prikazuje se skocni prozor u kojem trebate odabrati jednu od opcija
'Spremi kao PDF'. Odabrite bilo koju od dvije ponudene.

| Q Pretragite odrediita |

Nedavna odredista

Spremi kao PDF

EPSON 5X130 Series

Lokalna odredista Upravljanje...

Spremi kao PDF

EPSON 5X130 Series
Micresoft XPS Document Writer

Fax

Google Cloud Print Postavite kako biste dodali pisace...

Na Google disk

Odustani

Nakon toga, umjesto gumba 'Ispis' pojavljuje se gumb 'Spremi'. Kliknite na njega, odaberite mjesto i
naziv pod kojim ¢ée se PDF spremiti i kliknite 'Spremi' u prozoru koji se pojavio.

Ispis

Ukupnao: 1 stranica

Odustani

Odredicte | | Spremikao PDF

Promijeni...

Napomena: ukoliko Zelite da font ispisa bude kao da Ste dnevnik popunjavali rucno tada idite na
Postavke(ikona u obliku dva zupcanika)>Postavke ispisa. Tamo oznacite 'Da' i kliknite 'Spremi'. Opis
navedenog postupka moZete vidjeti i na poslijednjoj stranici ovog prirucnika.
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IzvjeSca

Kvartalno izvjeSc¢e - ObracunskKi list
Imate moguénost u par koraka kreirati Obracunski list za odredeni kvartal u godini vezano za
plavi blagajnicki dnevnik. Idite u izborniku na Financije>ime Zupe>lzvjeS¢a>Kvartalno izvjesée

Kvartalna izvjes¢a zupe Uzvisenje svetog Kriza

Izbor godine i kvartala za koji se Zeli kreirati izvjeSce

2001 godina - 2 kvartal '

Broj Mijesto Datum

Dolazite na stranicu kao na gornjoj slici. 1z padaju ¢e liste pod nazivom 'lzbor godine i kvartala'
izaberite razdoblje za koje Zelite kreirati izvjeSée. U padajucoj listi ¢e se pojaviti samo razdoblja u
kojima postoji upisana barem jedna transakcija u plavom blagajnickom dnevniku. Popunite i polja
'‘Broj', 'Mjesto' i 'Datum’ koliko Zelite da se i ti podaci ispiSu u izvjeséu.

Klikom na donju lijevu ikonu u obliku pisaca sa povecalom dolazite na stranicu koja prikazuje podatke
za izabrani kvartal.

Klikom na donju desnu ikonu u obliku pisac¢a dolazite na stranicu predvidenu za ispis na pisacu. Nacin
ispisa i spremanja izvjeSéa u PDF formatu je istovjetan ispisu i spremanju kao u radu sa blagajnickim
dnevnicima.

Napomena: ukoliko Zelite da font ispisa bude kao da Ste izvjeS¢e popunjavali ruéno tada idite na
Postavke(ikona u obliku dva zupcanika)>Postavke ispisa. Tamo oznacite 'Da’ i kliknite 'Spremi'. Opis
navedenog postupka mozZete vidjeti i na poslijednjoj stranici ovog prirucnika.
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GodisSnje izvjeSce - FinancijskKi list
Imate mogucnost u par koraka kreirati Godisnji financijski izvjeStaj za odredeni za odredenu
godinu. Idite u izborniku na Financije>ime Zupe>lzvjes¢a>Godisnje izvjesée

Godisnja izvjeSca Zupe Sveti Valentin

Izbor godine za koju se Zeli izvjesce Broj Gotovina u Zupnoj blagajni

2017 -

Od ukupnog stanja insvesticijska sredstva Od ukupnog stanja sredstva redovitog Zivota

Napomena Zupnika

epe——_l 7S

U (mjesto) Datum

ad.mm.gagg

Y

W\ _ =74 Il NN\

Dolazite na stranicu kao na gornjoj slici. Iz padaju ¢e liste pod nazivom 'lzbor godine' izaberite godinu
za koju Zelite kreirati izvjesée. U padajucoj listi ¢e se pojaviti samo godine u kojima postoji upisana
barem jedna transakcija bilo u plavom ili crvenom blagajnickom dnevniku. Popunite i polja 'Broj,
'Gotovina u zupnoj blagajni, 'Napomena Zupnika', 'Mjesto' i 'Datum’' koliko Zelite da se i ti podaci
ispiSu u izvjescéu.

Na posljednjoj stranici Godisnjeg izvjeS¢a nalaze se rubrike 'Gotovina u blagajni’, 'Na racunu
banke' i 'Ukupno stanje'. Pod 'Gotovina u blagajni' prikazat ¢e se iznos koji Ste upisali u polje
'Gotovina u Zupnoj blagajni'. 'Stanje na racunu banke' izracunat ée sama aplikacija na nacin da ée od
ukupnih primitaka oduzeti ukupne izdatke. Takoder, aplikacija ¢e izracunati i '‘Ukupno stanje' tako da
¢e zbrojiti gotovinu u blagajni i prethodno izracunato stanje na racunu banke. Ukoliko polje 'Gotovina
u Zupnoj blagajni' ostavite prazno, rubrika Godisnjeg izvjeséa 'Gotovina u blagajni' biti ¢e prazna.

Klikom na donju lijevu ikonu u obliku pisaca sa poveéalom dolazite na stranicu koja prikazuje podatke
za izabranu godinu.

Klikom na donju desnu ikonu u obliku pisaca dolazite na stranicu predvidenu za ispis na pisacu. Nacin
ispisa i spremanja izvje$éa u PDF formatu je istovjetan ispisu i spremanju kao u radu sa blagajnickim
dnevnicima. Ispis godiSnjeg izvjesca je predviden za A4 format.

Napomena: ukoliko Zelite da font ispisa bude kao da Ste izvjeS¢e popunjavali ruéno tada idite na
Postavke(ikona u obliku dva zupcéanika)>Postavke ispisa. Tamo oznacite 'Da' i kliknite 'Spremi'. Opis
navedenog postupka mozZete vidjeti i na poslijednjoj stranici ovog prirucnika.
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Postavke financija

Dolazimo do srzi rada sa financijama. Da bi izracun u izvjes¢ima radio kako treba i da bi Vam
se olaksao rad sa financijama koriStenjem automatskih unosa potrebno je da u ovom dijelu bude sve
postavljeno po vasim Zeljama. Krenimo...

Stavke dnevnika
Da bi Ste uredivali listu dostupnih stavki koje ¢ete koristiti kod upisa ili promjene transakcija
trebate u izborniku i¢i na Financije>ime Zupe>Postavke>Stavke dnevnika.

Stavke dnevnika zupe Uzvisenje svetog Kriza

Grupa Naziv stavke dnevnika Promijeni Brisi
Primitak A-1 Binacije i trinacije Q /|
Primitak A-1 Dar i akcija za Sjemeniste Q 1]
Primitak A-1 Dar vjernika za gradnje Q T
’
Primitak A-1 Darovi od blagoslova obitelji [/} |
Drimital A_1 Narnui nd 117113 i Aruaih 73 Sunt a i

Dolaskom na ovu stranicu u tablici se ispisuju sve stavke koje su Vam dastupne za rad sa
transakcijama u dnevnicima. Za svaku od stavki moZete vidjeti da li je to Primitak A-1, Primitak B-1,
Izdatak C-1 ili Izdatak D-1, te naziv same stavke.

Ukratko, na ovom mjestu uredujete ono Sto ¢e se prikazivati u padajucoj listi po nazivom 'Stavka'
kada unosite novu transakciju u dnevnik ili kada mijenjate neku od veé upisanih transakcija.

Nova stavka dnevnika

Novu stavku izvjeSéa moZete dodati tako da kliknete na ikonu dodavanja u gornjem dijelu
ekrana ispod izbornika. Dolazite na stranicu gdje trebate unijeti ime stavke i odabrati da li je to
'Primitak A-1', 'Primitak B-1', 'lzdatak C-1' ili 'lzdatak D-1'. Nakon toga klikom na gumb 'Spremi'
spremate novu stavku.

Izmjena ili brisanje stavke dnevnika
Izmjenu ili brisanje odredene stavke mozete raditi klikom na ikonu izmjene ili brisanja u redu

same stavke u tablici. Nacin izmjene stavke sli¢an je nainu unosa nove stavke.
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Stavke izvjesca
Da bi Ste uredivali nazive stavki u izvjes¢ima trebate u izborniku i¢i na Financije>ime
Zupe>Postavke>Stavke izvjesca.

o

Stavke izvjesca zupe Uzvisenje svetog Kriza

Naziv stavke lzvjesce Grupa Promijeni  Brisi
Binacije i trinacije Kvartaino izvjeS¢e  Primitak B-1 Q
BozZji grob Kvartalno izvijeS¢e  Primitak B-1 Q
Caritas Kvartalno izvjeS¢e  Primitak B-1 Q /|
Miravinska 5% (neta nlace) Kvartalnn izviedce  Primitak B-1 [ /) |

Dolaskom na ovu stranicu u tablici se ispisuju sve stavke koje ée se ispisati u izvjeSéima. Za svaku od
stavki moZete vidjeti da li je to Primitak A-1, Primitak B-1, Izdatak C-1 ili Izdatak D-1, naziv same
stavke te kojem izvjeséu pripada.

Ukratko, na ovom mjestu uredujete ono koje stavke Ce se prikazivati u kojem izvjeséu.

REDOVITI BLAGAJNICKI DNEVNIK - Zupna blagajna A-1

PR L'HIT('I
1. I:nj.:m:nﬁ sredstava (pozitiviog salda) iz prethodne godine ojojo
2 edovita milostinga za dupu i filijale ojojo
i Pilodari sabrani w svetiitima ako je Jupa svetifte | nerazyvrstani primitci ojojo
4. I])an:nvl od blagoslova obitelji ojojo
5. I.l.ulmrr ili drugi doprimosi viernika za redovito uzdriavnje Tupe ojojo
6. -L'vcrprinnﬁ za domacinstve svedenika i drugih stanara w 2upnoj kudi ojojo

Na gornjoj slici je prikazana druga stranica godisnjeg izvjes¢a. Oznacen je dio liste stavki koje moZete
uredivati na gore opisan nacin.

Nova stavka izvjeséa

Novu stavku izvjeSéa mozete dodati tako da kliknete na ikonu dodavanja u gornjem dijelu
ekrana ispod izbornika. Dolazite na stranicu gdje trebate unijeti ime stavke, odabrati da li ¢e to biti
stavka u kvartalnom ili godisnjem izvjes$cu, te da li je to 'Primitak A-1', 'Primitak B-1', 'lzdatak C-1' ili
'lzdatak D-1'. Nakon toga klikom na gumb 'Spremi' spremate novu stavku.

Izmjena ili brisanje stavke izvjeséa
Izmjenu ili brisanje odredene stavke moZete raditi klikom na ikonu izmjene ili brisanja u redu
same stavke u tablici. Nacin izmjene stavke sli¢an je nacinu unosa nove stavke.
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Kalkulacije

Laicki receno, kalkulacije znace: koja stavka dnevnika ¢e se racunati u koju stavku nekog
izvjes¢a.  Popis  kalkulacija ~ moZete  uredivati  ukoliko u izborniku idete na
Financije>ime Zupe>Postavke>Kalkulacije. Ukoliko budete bili u potrebi unijeti koju novu stavku
dnevnika, na ovom mjestu cete ju trebati pridruZiti odredenoj stavci izvjeSéa da bi uopce bila
uracunata kod kreiranja izvjesca.

w

Lista kalkulacija zupe UzviSenje svetog Kriza

o

2

Stavka izvjeSca Stavka dnevnika Promijeni  Brisi i
Kvartalno izvjesce - Primitak B-1 - Binacije i trinacije Binacije - Primitak B-1 o 1 t
Kvartalno izvjeSce - Primitak B-1 - BoZji grob Milostinja BoZji grob - Primitak B-1 o i
Kvartalno izvjeSce - Primitak B-1 - Caritas Milostinja Caritas - Primitak B-1 Q )|
gl\;aér;e;lno izvjesce - Primitak B-1 - Mirovinsko 5% (neto MIO 5% - Primitak B-1 Q 1
Kvartalno izvjeSce - Primitak B-1 - Misije Milostinja Misije - Primitak B-1 Q i b

Dolaskom na ovu stranicu u tablici se prikazuje pod koju stavku izvjeséa ce se racunati koja stavka
dnevnika. Iz gornje slike u prvom redu tablice moZete vidjeti da ¢e se primitak binacija u plavom
dnevniku racunati u primitak binacija u kvartalnom izvjesc¢u.

Napomena: znamo da se kod ispisa Obracunskog lista (kvartalnog izvjes¢a) ne obracunavaju posebno
primici i izdaci jer iznosi moraju biti identi¢ni. Unato¢ toma napravljeno je da kada idete na PREGLED
kvartalnog izvjes¢a (opisano u prethodnim poglavljima) moZete pogledati da li su iznosi primitaka i
izdataka uistinu identicni, ili se potkrala koja greska kod unosa u plavi dnevnik.
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Nova kalkulacija
Klikom na ikonu dodavanja u godnjem dijelu ekrana ispid izbornika dolazite na sljedecu

stranicu
A
Nova kalkulacija ?
Stavka izvjesca Stavka dnevnika
Kvartalno izvjeSce, Primitak B-1 - Binacije i trinacije v Binacije i trinacije - Primitak A-1 v

U padajucoj listi 'Stavka izvjeS¢a' birate pod koju stavku izvje$¢a Zelite uracunati stavku dnevnika.

Ukoliko Zeljenu stavku ne nalazite u padajucoj listi potrebno ju je prvo dodati u popis stavki izvjesca
na Financije>ime Zupe>Postavke>Stavke izvjesc¢a (opisano u prethodnim poglavljima).

U padajucdoj listi 'Stavka dnevnika' birate stavku dnevnika koju Zelite uracunati u prethodno odabranu
stavku izvjeséa. Ukoliko Zeljenu stavku ne nalazite u padajuéoj listi potrebno ju je prvo dodati u popis
stavki na Financije>ime Zupe>Postavke>Stavke dnevnika (opisano u prethodnim poglavljima).

Klikom na gumb 'Spremi' spremate novu kalkulaciju. Klikom na gumb 'Odusatani' prekidate
dodavanje kalkulacije i vracate se na popis svih kalkulacija.

Brisanje i izmjena klakulacije
Nacin izmjene i brisanja kalkulacije istovjetan je radu sa transakcijama u dnevnicima klikom
na ikonu brisanja/izmjene u samom redu kalkulacije u tablici.

Jedna stavka izvjeséa - vise stavki dnevnika
U jednu stavku izvjeS¢a mozete uracunavati vise stavki dnevnika.

Kvartalno izvjesce - Primitak B-1 - Od vjenganja Vjencanje - Primitak B-1 Q |
Kvartalno izviesce - Primitak B-1 - Ostalo BiH - Primitak B-1 Q |
Kvartalno izvjesce - Primitak B-1 - Ostalo Darovi i akcija za sjemeniste - Primitak B-1 Q | /
Kvartalno izviesce - Primitak B-1 - Ostalo Djos - Primitak B-1 Q |
Kvartalno izvjesce - Primitak B-1 - Ostalo Druge milostinje - Primitak B-1 Q ]I

To je dobro prikazano u gornjoj slici. Prikazan je ulomak iz kalkulacija primitaka za kvartalno izvjesée:

- pod stavku izvjes¢a 'Od vjencanja' racuna se stavka dnevnika 'Vjencanje'
- pod stavku izvjeséa 'Ostalo' racunaju se stavke 'BIH', 'Darovi i akcija za sjemeniste’,
'‘Djos', 'Druge milostinje'...
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Automastki unosi

Ova mogucénost ¢e Vam jako dobro dodi ukoliko Zelite sa Sto manje tipkanja unijeti Sto vise
podataka u blagajni¢ke dnevnike. Uredivanje automatskih unosa mozete raditi ukoliko u izborniku
idete na Financije>ime Zupe>Postavke>Automatski unosi

)

Automatski unosi zupe Uzvisenje svetog Kriza

Rucénim unosom ove stavke ova stavka c¢e se automatski unijeti Promijeni Brisi
DJOS - Izdatak C-1 Djos - Primitak B-1 (/) ]

|
Mirovinsko 5% - Izdatak C-1 MIO 5% - Primitak B-1 [/} I
N.O. druge milostinje - Izdatak C-1 Druge milostinje - Primitak B-1 Q | /
Nadbiskupiji BiH - Izdatak C-1 BiH - Primitak B-1 (/) /)
Nadhickiniii hinaciia i frinaciie - Izdatak M1 Rinariia - Primitak R.1 .A n

U gore prikazanoj slici nalazi se isjecak iz tablice automatskih unosa. Iz nje moZete saznati koja stavka
¢e se automatski unijeti ukoliko unesete neku drugu stavku. Kao Sto gore mozemo vidjeti: ukoliko u
crveni dnevnik kao izdatak unesete stavku 'DJOS', taj iznos ¢e se unijeti i u primitke plavog dnevnika
kao stavka 'DJOS' sa istim datumom unosa. Takoder ukoliko je uneSen primitak u plavi dnevnik
automatski ¢e se unijeti i izdatak. Ustvari, dolazi do lancane reakcije unosa u dnevnike. Ovime je
omoguceno da jednim ru¢nim unosom unesete dvije, tri ili viSe transakcija u dnevnike.

Primjer: unesete kao izdatak u crveni dnevnik transakciju 'Nadbiskupiji BIH' sa datumom 12.12.2015. i
iznosom 125,00. Automatski ¢e se u plavi dnevnik unijeti primitak 'BIH' sa datumom 12.12.2015. i
iznosom 125,00. Takoder ¢e se u plavi dnenvik unijeti i izdatk 'BIH' sa datumom 12.12.2015. i
iznosom 125,00.

Ukoliko budete brisali ili izmjenjivali neku transakciju u dnevniku i ako ima automatskih unosa
povezanih sa tom stavkom transakcije, tada ée se ucinjene izmjene primjeniti i na stavke koje su
automatski unesene.

Primjer: izmjenjujete u crvenom dnevniku transakciju koju smo malo prije unijeli. Zelite joj izmijeniti
datum na 13.01.2016. Taj datum ce se tada primjeniti i kod transakcija u plavom dnevniku kod
primitka 'BIH' i kod izdatka 'BIH'. Ukoliko obriSete tu transakciju u crvenom dnevniku automatski ce
se obrisati i vezane transakcije u plavom.

Ukoliko dodate novu stavku dnevnika i Zelite da se njenom primjenom unesu joS neke druge
transakcije tada cete u ovom dijelu aplikacije to i postici.
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Novi automatski unos
Klikom na ikonu dodavanja u godnjem dijelu ekrana ispid izbornika dolazite na sljedeéu

stranicu

Nova automatika ?

Rucénim unosom ove stavke ova stavka ¢e se automatski unijeti

DJOS - Izdatak C-1 v BiH - Primitak B-1 v

Odustani

N T R S

U padajucoj listi 'Ru¢nim unosom ove stavke' birate koja stavka izvjeS¢a ¢e pokrenuti automatski
unos druge stavke pri unosu transakcije u neki od dnevnika. Ukoliko Zeljenu stavku ne nalazite u
padajucoj listi potrebno ju je prvo dodati u popis stavki dnevnika odabrane Zupe tako da odete na
Financije>ime Zupe>Postavke>Stavke dnevnika (opisano u prethodnim poglavljima).

U padajucoj listi 'ova stavka ¢e se automatski unijeti' birate koja stavka izvjeS¢a ¢ée se automatski
unijeti ukoliko se unese prethodno odabrana stavka kao stavka transakcije u nekom od dnevnika.
Ukoliko Zeljenu stavku ne nalazite u padajucoj listi potrebno ju je prvo dodati u popis stavki izvjesca
na Financije>ime Zupe>Postavke>Stavke dnevnika (opisano u prethodnim poglavljima).

Klikom na gumb 'Spremi' spremate novu kalkulaciju. Klikom na gumb 'Odusatani' prekidate
dodavanje kalkulacije i vracate se na popis svih kalkulacija.

Brisanje i izmjena automatskog unosa
Nacin izmjene i brisanja automatskog unosa istovjetan je radu sa kalkulacijama klikom na

ikonu brisanja/izmjene u samom redu automatskog unosa u tablici.
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Poruke

Printanje dokumenata ~ Matitne knjige = Oblteljskd Estovi

v ruki
Nova poruka | 8o0ds ?
admin -> ja poruka ... 18.tra
EQ[ ke sa ja -> agmin a 18 tra
o Netk ja -> admin I 13.tra
-
& -> admin K| 21112016 |

admin -> ja d 21.11.2016

Svoje poruke sa drugim korisnicima mozZete vidjeti ukoliko kliknete na ikonu koverte u traci
izbornika (oznaceno crvenim okvirom na gornjoj slici). lkona ¢e treperiti crvenom bojom ukoliko
imate neprocitanih poruka. Neprocitane poruke su ispisane podebljanim slovima. U gornjem desnom
uglu tablice prikazan je broj poruka na stranici i ukupan broj poruka. Prikazuje se 20 poruka po
stranici. Ukoliko imate viSe od 20 poruka prikazat ¢e Vam se i srelice za listanje stranica

ja -> admin a._.

Otvaranje i brisanje poruke
Poruku otvarate klikom na red u tablici u kojem se poruka nalazi. Otvorit ¢emo jednu poruku

Nova poruka) 'i'

Posiliatelj: Posiljatelj 01:05

MR

U gornjoj slici vidimo kako izgleda otvorena poruka. MoZemo vidjeti informaciju o posiljatelju

neka poruka

(ispisano podebljanim slovima), vremenu slanja poruke i samom tekstu poruke. Takoder odavdje
moZete obrisati tu poruku klikom na ikonu kante za smeée oznacenu plavom bojom. Klikom na ikonu
stelice (oznaceno crvenom bojom) vraéamo se na prethodnu stranicu sa listom poruka.
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Brisanje viSe poruka odjednom
Na pocetku svakog reda u tablici ispred poruke imate kudicu koju moZete zakvaciti i tako

oznaciti jednu ili vise poruka za brisanje. Kliknite prvu kuéicu ukoliko Zelite oznaciti sve poruke na
stranici (oznaceno crvenim okvirom na donjoj slici). Kada je barem jedna kuéica zakvacena pojavljuje

se ikona brisanja poruke/poruka

E Bodﬁr

13.1ra

¥ ja->admin k..
@  ja->admin K. 21.11.2016.
admin -> ja fd ... 21.11.2016. ?

Filtriranje poruka po osobama sa kojima se dopisivalo
Sa lijeve strane imate mogucénost filtriranja poruka po primatelju (pod opcijom 'Poruke sa:'), ili prikaz

svih poruka klikom na 'Sve poruke'.

Nova poruka

Sve poruke

Poruke sa:
e Netko Drugi

« administrator

Nova poruka
Slanje nove poruke zapocinjete klikom na gumb 'Nova poruka' koja se nalazi gore lijevo.

Dolazite na ovu stranicu:

A

Nova poruka

Primatelj*

| ad

\ Ivan Mikec, administrator

Primatelja poruke unosite u polje 'Primatelj' na taj nacin da unesete par slova iz imena ili prezimena
osobe, ili njenog korisnickog imena. Pojavljuje se padajuca lista sa rezulatatima koji zadovoljavaju
kriterij pretrage. |z padajuce liste klikom birate primatelja. Nakon toga unesete tekst poruke i kliknete
gumb 'Posalji'. Strlica u gornjem lijevom kutu (na gornjoj slici) sluzi za vrac¢anje na listu poruka.
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Postavke

U ovom dijelu moZete uredivati svoje osobne podatke, podatke svog korisnickog racuna,
podatke svojih Zupa, omoguditi koristenje fonta rukopisa kod ispisa financija te direktno kontaktirati
administratora. Ikona postavki nalazi se u izborniku sa desne strane i ima oblik dva zupcanika.

Osobni podaci

Svoje osobne podatke mozZete uredivati ukoliko idete na Postavke>Osobni podaci.
Ovdje mozete uredivati ime, prezime, email, mjesto prebivanja, ulicu, kuéni broj, OIB i IMBG.
Kod unosa mjesta prebivanja pocnite upisivati naziv mjesta i u padajucoj listi ¢e se pojaviti rezultati
koji zadovoljavaju parametre koje Ste unijeli. 1z padajuce liste klikom misa izabirete mjesto. Ukoliko
postanski broj mjesta nije valjan molimo kontaktirajte administratora da se to ispravi.

Korisnicki racun

Svoje korisnicke podatke mozZete uredivati ukoliko idete na Postavke>Korisnicki podaci.
Ovdje mozete uredivati podatke za prijavu u sustav: korisni¢ko ime i lozinku. Ukoliko mijenjate samo
korisni¢ko ime tada nije potrebno popunjavati polja‘Lozinka' i 'Ponovo lozinka'.

Podaci zupe
Podatke svojih Zupa mozete uredivati ukoliko idete na Postavke>Podaci Zupe>ime Zupe.

Ovdje mozZete uredivati naziv (ime) Zupe, adresu (ulica i broj), mjesto (nacin izmjene mjesta jednak je
izmjeni mjesta prebivanja u osobnim podacima, opsano malo iznad), telefon i printer. Nacin izmjene
printera sli¢an je nacinu izmjene mjesta — pocnete upisivati ime printera i pojavljuje se padajuca lista
sa rezultatima koji zadovoljavaju parametre. 1z padajuce liste klikom misa izabirete printer. Ukoliko se
Zeljeni printer ne nalazite na listi kontaktirajte administratora. Izbor valjanog printera potreban je
zbog tocnijeg pozicioniranja ispisa kada se ispisuju dokumenti (krsni list, postupak za Zenidbu...).
Ukoliko nije izabran tocan printer na kojem cete ispisivati dokument moZe se dogoditi da se podaci
ne ispiSu u polja gdje bi trebalo.

Postavke ispisa
Ovdje odredujete Zelite li koristiti font rukopisa kada ispisujete stranice iz blagajnickih
dnevnika te kvartalno i godisnje izvjesée.
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Kontaktirajte administratora

Administratoru moZete poslati mail ukoliko idete na Postavke>Kontaktiraj administratora.
Dolaskom na tu stranicu potrebno je samo upisati poruku koju Zelite poslati. Slobodno posaljite
kritike, pohvale, prijedloge izmjena ili ukoliko trebate pomoc¢ oko rada sa aplikacijom.

43



